
 

 
 

 
 
 

  คูมือการใชงานระบบ E-Service  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

โดย    

สำนักงานเทศบาลตำบลสำโรงทาบ 
อำเภอสำโรงทาบ  จังหวัดสุรนิทร 

 
 
 
 
 
 



 

 

สารบัญ 

เร่ือง            หนา 

วิธีการข้ันตอนใชระบบออนไลน         1 
การเขาใชงาน           2 
ชองทางจองคิวออนไลน เพ่ือเขารับบริการจากหนวยงาน      3 
ชองทางคำรองขอซอมไฟฟา โคมไฟสาธารณะ       4 
ชองทางคำรอง ขอตัดตนไมและจัดเก็บก่ิงไม       5 
ชองทางคำรอง ขอรับบริการถังขยะ        6 
ชองทางคำรอง สมัครนักเรียนศูนยพัฒนาเด็กเล็ก       7 
ชองทางคำรอง ขอความอนุเคราะหน้ำเพ่ืออุปโภคบริโภค      8 
ชองทางคำรอง ขอรับความชวยเหลือของประชาชน       9 

 



๑ 
 

วิธีการข้ันตอนใชระบบออนไลน (E-Service)  และ ณ สถานที่บริการ (Walk In) 
เทศบาลตำบลสำโรงทาบ อำเภอสำโรงทาบ จังหวดัสุรินทร 

ลำดบั รายการ ข้ันตอนวิธีดำเนินการ ระยะเวลา ชองทาง
ใหบริการ 

ผูรับผิดชอบ หมายเหต ุ

1 จองคิวออนไลน เพ่ือเขารับบริการจาก
หนวยงาน 

เจาหนาท่ีผูดูแล รับเรื่องใน
ระบบ/ ณ ท่ีตั้ง และเสนอ

ผูบริหารพิจารณา            
เม่ือพิจารณาแลวเสร็จ          

ใหดำเนินการ พรอมท้ังแจง
ผลตอประชาชนผูมาขอรับ

บริการ 

3 - 5 วัน ออนไลน            
และ ณ ที่ตั้ง 

สำนักปลัด ไมมี
คาธรรมเนียม 

2 คำรอง ขอซอมไฟฟา โคมไฟสาธารณะ 5 - 7 วัน ออนไลน            
และ ณ ที่ตั้ง 

กองชาง ไมมี
คาธรรมเนียม 

3 คำรอง ขอตัดตนไมและจัดเก็บก่ิงไม 5 - 7 วัน ออนไลน            
และ ณ ที่ตั้ง 

สำนักปลัด ไมมี
คาธรรมเนียม 

4 คำรอง ขอรับบริการถังขยะ 5 - 7 วัน ออนไลน            
และ ณ ที่ตั้ง 

กอง
สาธารณสุขฯ 

ไมมี
คาธรรมเนียม 

5 คำรอง สมัครนักเรียนศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 5 - 7 วัน ออนไลน            
และ ณ ที่ตั้ง 

กองการศึกษา ไมมี
คาธรรมเนียม 

6 คำรอง ขอความอนุเคราะหน้ำเพ่ือ
อุปโภคบริโภค 

5 - 7 วัน ออนไลน            
และ ณ ที่ตั้ง 

สำนักปลัด ไมมี
คาธรรมเนียม 

7 คำรอง ขอรับความชวยเหลือของ
ประชาชน  

5 - 7 วัน ออนไลน            
และ ณ ที่ตั้ง 

สำนักปลัด ไมมี
คาธรรมเนียม 

  



๑ 
 

การเขาใชงาน 

1. เปดโปรแกรมท่ีสามารถเขาสูเว็บไซตได (Browser) 
2. เขา URL ของสำนักงานเทศบาลตำบลสำโรงทาบ https://www.srt.go.th/index/  
3. ระบบจะแสดงหนาแรกเว็บไซตของเทศบาลตำบลสำโรงทาบ  

           
4. เลื่อนลงมาดานลาง เขาสูตัวเลือก (Winget) ในสวนของ E-Service  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. เขาแบบคำขอตามท่ีทานมีความประสงค   



๒ 
 

ชองทางจองคิวออนไลน เพ่ือเขารับบริการจากหนวยงาน 
 

1. เลือกความประสงคในชองนี้ ตามความประสงค 

 
 
2. กรอกรายละเอียดตามแบบในระบบ E-Service 
3. ขอมูลของทานจะถูกปกปดเปนความลับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ** ทานจะตองใสโคด (Code) ทุกครั้งกอนยื่นคำรองคำขอใดๆ  



๓ 
 

ชองทางคำรองขอซอมไฟฟา โคมไฟสาธารณะ 
 

1. เลือกความประสงคในชองนี้ ตามความประสงค 

 
 
2. กรอกรายละเอียดตามแบบในระบบ E-Service 
3. ขอมูลของทานจะถูกปกปดเปนความลับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. ทานตองแนบสำเนา ภาพถาย สถานท่ีตั้งหรือท่ีขอรับบริการ ในระบบ เปนไฟลรูปภาพ JPG. 
 
 
หมายเหตุ** ทานจะตองใสโคด (Code) ทุกครั้งกอนยื่นคำรองคำขอใดๆ 
  



๔ 
 

ชองทางคำรอง ขอตัดตนไมและจัดเก็บกิ่งไม 
 

1. เลือกความประสงคในชองนี้ ตามความประสงค 

 
 
2. กรอกรายละเอียดตามแบบในระบบ E-Service 
3. ขอมูลของทานจะถูกปกปดเปนความลับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. ทานตองแนบสำเนา ภาพถาย สถานท่ีตั้งหรือท่ีขอรับบริการ ในระบบ เปนไฟลรูปภาพ JPG. 
 
หมายเหตุ** ทานจะตองใสโคด (Code) ทุกครั้งกอนยื่นคำรองคำขอใดๆ 
  



๕ 
 

ชองทางคำรอง ขอรับบริการถังขยะ 
 

1. เลือกความประสงคในชองนี้ ตามความประสงค 

 
 
2. กรอกรายละเอียดตามแบบในระบบ E-Service 
3. ขอมูลของทานจะถูกปกปดเปนความลับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. ทานตองแนบสำเนา ภาพถาย สถานท่ีตั้งหรือท่ีขอรับบริการ ในระบบ เปนไฟลรูปภาพ JPG. 
 
 
หมายเหตุ** ทานจะตองใสโคด (Code) ทุกครั้งกอนยื่นคำรองคำขอใดๆ 
 
  



๖ 
 

ชองทางคำรอง สมัครนักเรียนศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 
 

1. เลือกความประสงคในชองนี้ ตามความประสงค 

 
 
2. กรอกรายละเอียดตามแบบในระบบ E-Service 
3. ขอมูลของทานจะถูกปกปดเปนความลับ 

 
4. ทานตองแนบสำเนา ภาพถาย 1 นิ้ว สำเนาสูติบัตร และสำเนาทะเบียนบาน ในระบบ เปนไฟลรูปภาพ JPG. 
 
 
หมายเหตุ** ทานจะตองใสโคด (Code) ทุกครั้งกอนยื่นคำรองคำขอใดๆ  



๗ 
 

ชองทางคำรอง ขอความอนุเคราะหน้ำเพ่ืออุปโภคบริโภค 
 

1. เลือกความประสงคในชองนี้ ตามความประสงค 

 
 
2. กรอกรายละเอียดตามแบบในระบบ E-Service 
3. ขอมูลของทานจะถูกปกปดเปนความลับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. ทานตองแนบสำเนา สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ในระบบ เปนไฟลรูปภาพ JPG. 
 
 
หมายเหตุ** ทานจะตองใสโคด (Code) ทุกครั้งกอนยื่นคำรองคำขอใดๆ 
 
  



๘ 
 

ชองทางคำรอง ขอรับความชวยเหลือของประชาชน 
 

1. เลือกความประสงคในชองนี้ ตามความประสงค 

 
 
2. กรอกรายละเอียดตามแบบในระบบ E-Service 
3. ขอมูลของทานจะถูกปกปดเปนความลับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. ทานตองแนบสำเนา สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบาน ภาพถาย เอกสารท่ีเก่ียวของ 
ในระบบ เปนไฟลรปูภาพ JPG. 
 
หมายเหตุ** ทานจะตองใสโคด (Code) ทุกครั้งกอนยื่นคำรองคำขอใดๆ 


